REGLAMENTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
PARA MATRICULA UNIVERSITARIA
(Estudiantes de Pre- Grado)

Articulo 12 INTRODUCCION

El presente reglamento norma en términos generales el procedimiento y ejecucidn
del proceso de matriculacién universitaria en la Universidad Mayor de San Andrés.

Articulo 22 DE LA DEFINICION

La matricula universitaria en el documento académico administrativo que acredita
derechos y obligaciones a los estudiantes que desean estudiar en la  U.M.S.A.
Asimismo, “es estudiante toda persona que habiendo aprobado las pruebas y
requisitos exigidos en el sistema de admision estudiantil correspondiente, se
matricula en los registros de una Universidad, llenado los requisitos exigidos para
seguir estudios con sujecidn al sistema curricular vigente” (Articulo 90 Capitulo Il del
X CONGRESO NACIONAL DE UNIVERSIDAD).

Articulo 29Todo estudiante universitario tiene el derecho y obligacién de adquirir la
matricula universitaria, dentro del calendario establecido, correspondiente a cada
gestidén académica desde su ingreso a la U.M.S.A. hasta su egreso.

Los estudiantes egresados que cuentan con aprobacion para las defensa de
cualquiera de las modalidades de graduacion, deberan adquirir la matricula
universitaria correspondiente a la gestion académica en la que inician el tramite de
su defensa.

Los estudiantes egresados en calendario oficial deberan ser matriculados en sus
carreras correspondientes y en calendario de rezagados se matricularan en
Gestiones, Admisiones y Registro previo el cumplimiento exigido para estos casos.

Articulo 32 DEL PROCESO DE MATRICULACION

El proceso de matriculacion comprende dos etapas. La primera referida al pago del
valor de la matricula y estard bajo la responsabilidad de las Areas Administrativas
Financieras en coordinacién con las Unidades de Gestiones, Admisiones y Registro,
Sistemas de informacién y Estadistica y Areas Desconcentradas. El importe de la
matricula universitaria sera determinado por el Honorable Consejo Universitario y
los Aportes Facultativos seran aprobados mediante Resolucidn Facultativa.

La segunda etapa de comprender el canje de la matricula universitaria.

En Calendario Oficial, los alumnos egresados y antiguos regulares seran
matriculados en cada Carrera o Facultad. Los alumnos nuevos, antiguos observados,
casos y admisiones especiales lo haran en la Division de Gestiones, Admisiones y
Registro.

En Calendario de Rezagados, los estudiantes deberan ser matriculados en la division
de Gestidon de la U.M.S.A, previo cumplimiento de requisitos exigidos en estos
casos.



Articulo 5° DE LOS RESPONSABLES
Los responsables del canje de matricula deberan emitir este documento en escrita sujecion a
las normas, reglamentos y requisitos exigidos para cada caso.
Articulo 6° DE LOS REQUISITOS
Alumnos egresados y antiguos regulares
a. Matricula universitaria (de cualquiera de las tres gestiones académicas
inmediatamente anteriores).
Los egresados presentaran el origen del Certificado de Egreso.
Cedula de Identidad (original o fotocopia legalizada).
Recibo del pago del valor de la matricula.
Una fotografia de 3 X 3 cm. (fondo celeste). Para la cedula universitaria.

m oo o

Alumnos nuevos

a. Figurar en nominas de aprobados en la Prueba de Suficiencia Académica o Curso
Prefacultativo, remitidas pos la Facultad.

Diploma de Bachiller original o fotocopia legalizada.

Recibo de pago del valor de la matricula.

Una fotografia de 3 X 3 cm. (fondo celeste). Para la cedula universitaria.

Los alumnos nuevos que no cuentan con el diploma de Bachiller firmaran el
formulario de Compromiso o Prérroga, presentado los requisitos especificados en
cada caso.

mao o

Alumnos antiguos observados

Los alumnos antiguos observados por no contar con el Diploma de
Bachiller, deberdn tramitar, ante la Divisién de Gestiones, Admisiones y Registro,
una nueva proérroga. Esta solicitud serd precedente siempre y cuando este enmarcada
dentro las disposiciones del Reglamento de Prérrogas aprobado por el Honorable
Consejo Universitario.

Casos y Admisiones Especiales

(TRASPASOS, CAMBIOS DE LCARRERA, CARRERA SIMULTANEA,
READMISIONES, PROFESIONALES, MAESTROS, CONVALIDACIONES DE
PREFACULTATIVO, EXTRANJEROS)

a. Orden de Canje de matricula, extendida por la Division de Gestiones,
Admisiones y Registro.

b. Fotocopia simple del Diploma de Bachiller.

c. Cedula de Identidad (original o fotocopia legalizada).en el caso de estudiantes
extranjeros presentar pasaporte vigente.

d. Recibo de pago del valor de la matricula.

e. Una fotografia de 3 X 3 cm. (fondo celeste). Para la cedula universitaria.

REZAGADOS

a. Nota del Director de Carrera que autorice la matriculacion como rezagado
(Esta autorizacion, al momento del canje de matricula, no podra sobrepasar
los siete dias).

b. pago del valor de la multa establecida a rezagados.



c. Adjuntar los requisitos exigidos en cada caso anteriormente detallados.

Articulo 7° EIl personal responsable del canje de matricula debera remitir las copias
de las

Matriculas a las respectivas Carreras de la U.M.S.A. a fin de que sean
insertadas

En el Folder Académico de cada estudiante.

Es dado en sesion del Honorable Consejo Universitario del 14 de diciembre de 2009.



MANUAL DEL PROCEDIMIENTO
MATRICULACION
(Estudiantes de Pre-Pago)

REQUISITOS
1. Alumnos egresados y antiguos regulares

f.

el TS

Matricula universitaria (de cualquiera de las tres gestiones académicas
inmediatamente anteriores).

Los egresados presentaran el origen del Certificado de Egreso.

Cedula de Identidad (original o fotocopia legalizada).

Recibo del pago del valor de la matricula.

Una fotografia de 3 X 3 cm. (fondo celeste). Para la cedula universitaria.

2. Alumnos nuevos

f.

Figurar en nominas de aprobados en la Prueba de Suficiencia Académica o Curso
Prefacultativo, remitidas pos la Facultad.

Diploma de Bachiller original o fotocopia legalizada.

Recibo de pago del valor de la matricula.

Una fotografia de 3 X 3 cm. (fondo celeste). Para la cedula universitaria.

Los alumnos nuevos que no cuentan con el diploma de Bachiller firmaran el
formulario de Compromiso o Prérroga, presentado los requisitos especificados en
cada caso.

3. Alumnos antiguos observados

Los alumnos antiguos observados por no contar con el Diploma de

Bachiller, deberdn tramitar, ante la Divisién de Gestiones, Admisiones y Registro,
una nueva prérroga. Esta solicitud sera precedente siempre y cuando este enmarcada
dentro las disposiciones del Reglamento de Prérrogas aprobado por el Honorable
Consejo Universitario.

4. Casos y Admisiones Especiales

(TRASPASOS, CAMBIOS DE LCARRERA, CARRERA SIMULTANEA,
READMISIONES, PROFESIONALES, MAESTROS, CONVALIDACIONES DE
PREFACULTATIVO, EXTRANJEROS)

a.

Orden de Canje de matricula, extendida por la Divisién de Gestiones,
Admisiones y Registro.

. Fotocopia simple del Diploma de Bachiller.

Cedula de Identidad (original o fotocopia legalizada).en el caso de estudiantes
extranjeros presentar pasaporte vigente.

Recibo de pago del valor de la matricula.

Una fotografia de 3 X 3 cm. (fondo celeste). Para la cedula universitaria.

5. REZAGADOS

a.

Nota del Director de Carrera que autorice la matriculacién como rezagado (Esta
autorizacién, al momento del canje de matricula, no podrd sobrepasar los siete
dias).



b. pago del valor de la multa establecida a rezagados.
c. Adjuntar los requisitos exigidos en cada caso anteriormente detallados.

PROCEDIMIENTO:

Las fechas para realizar los pagos por el valor de matricula universitaria, seran
programados y publicados oportunamente.

Los estudiantes egresados y antiguos regulares, deberan apersonarse a sus respectivas
Carreras y/o Facultades, dentro del Calendario Oficial (aprobado por el Honorable Consejo
Universitario, para cada Gestion Académica) y efectuar el canje de matricula universitaria.
Los estudiantes nuevos, antiguos observados, casos y admisiones especiales se presentaran
en las Oficinas de la Division de Gestiones, Admisiones y Registro (Seccion Matriculacion)
a fin de recabar la matricula universitaria.

Los estudiantes antiguos observados (por falta de Diploma de Bachiller), previa a su
matriculacion, deberdn solicitar una nueva Prorroga en la Division de Gestiones,
Admisiones y Registro. Esta nueva Prérroga serd otorgada siempre y cuando se cumplan
estrictamente los requisitos aprobados en el Reglamento de Prdorroga para presentacion del
Diploma de Bachiller.

Pasada la fecha de matriculacion (calendario Oficial), los estudiantes que no procedieron a
su matriculacién, son considerados REZAGADOS. Estos casos serdn atendidos por la
Division de Gestiones, Admisiones y Registro, previo el cumplimiento de requisitos
exigidos para cada caso, adicionando la autorizacion escrita del Directos de Carrera y el
pago de la MULTA establecida a rezagados.

Es dado en sesion del Honorable Consejo Universitario del 14 de diciembre de 2009.



